ZAKLAD USEUG KOMUNALNYCH
W Bystrzycy Kiodzkiej Sp. z 0,0,
57-500 BYSTRZYCA K., ul. Straacka 13

NIP 881-12-41-581 REGON 8905
tel. 74 811 07 32 fax 74 qaa 12529559

J.aa. 20K

GObB ’m[g Prezes Zarzadu Zakladu Ustug Komunalnych

w Bystrzycy Klodzkiej Sp.zoo
oglasza nabdr na stanowisko
administratora/ zarzadce nieruchomosci

. Opis stanowiska pracy

Zarzgdzanie nieruchomo$ciami mieszkaniowymi,

Zarzgdzanie budzetem nieruchomosci i akceptacja faktur,

Planowanie i koordynacja projekt6w,

Biezgca obstuga zgloszen uzytkownikéw nieruchomosci,

Wspolpraca z wilascicielem/zarzadem nieruchomoéci,

Organizacja i prowadzenie rocznych zebrar sprawozdawczych,

Otwartos¢ na ludzi, komunikatywnos¢,

Wyksztatcenie min. $rednie, do$wiadczenie w zarzadzaniu nieruchomoéciami lub
skoniczony(w toku) kierunek zarzadzania nieruchomo$ciami bedzie atutem,
Umiejetnosci interpersonalne oraz organizacyjne,

Obstuga programéw MS Word i Excel,

UmiejetnoS¢ pracy zespotowej,

Prawo jazdy min. kat”B”,

Wymagane dokumenty
Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,
opisany przez kandydata przebieg pracy zawodowej (CV),
kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje wymagane do
zajmowania stanowiska objetego naborem,
kserokopie dokumentéw potwierdzajace inne kwalifikacje,
Swiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie do pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z art.4 ust.11 oraz motywem 32 preambuly do Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 26 kwietnia 2016r.
w  sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyleniem
dyrektywy 95/46/WE-ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych(RODOQ)
(Dz.U.UE.nr L119 z dnia 04 maja 2016)
Pelna klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych jest dostepna na
naszej stronie internetowej www.zukbystrzyca.pl w zakladce ochrona danych
osobowych.



4. Forma i termin skladania ofert

* Dokumenty nalezy przesta¢ pocztg lub osobiscie na adres;
Zaklad Uslug Komunalnych w Bystrzycy Klodzkiej Sp. zoo
ul. Strazacka 13, 57-500 Bystrzyca Klodzka
w zamknietej kopercie z podanym adresem do korespondencji i nr telefonu
kontaktowego wraz z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko- ,,administrator/Zarzqdca
nieruchomosci” w terminie do 30.09.2019

* Decyduje data wplywu.
Oferty zlozone po uplywie terminu nie beda rozpatrywane.

Kserokopie dokumentow  skladanych w ramach konkursu nalezy potwierdzié
wilasnorecznie przez kandydata za zgodnoS¢ z oryginatem

5. Informacje dodatkowe;

»  Wybrani kandydaci zostang telefonicznie zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

» Dokumenty kandydatow niezakwalifikowanych zostang zwrocone na wniosek
zainteresowanego w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji. Po tym terminie beda
przechowywane przez okres niezbedny do ochrony pracodawcy przed roszczeniem z
tytulu naboru, nie dhluzej jednak niz przez okres 1 roku, a nastepnie komisyjnie
Zniszczone.

6. Informacje o warunkach pracy:
« praca z ZUK Bystrzyca Klodzka Sp.zoo przy ul. Strazackiej 13 w Bystrzycy
Ktodzkiej,
* pelny wymiar czasu pracy- 40 godzin tygodniowo
« zatrudnienia na czas nieokreslony, po pozytywnym zaliczeniu 3 miesiecznego
okresu prébnego

PREZES ZARzADU

Kaztifer; Sp olwirish;



