ZAKLAD USLUS KEMUNALNYEH
w Bystrzycy Kiodzkiej Spdtka z 0.0.

57-500 Bystrzyca Kt., ul. Stra

1ca 13PTeZES Zarzgdu Zakladu Ustlug Komunalnych

959 Sl
NPt oSy w Bystrzycy Klodzkiej Sp.z oo

oglasza nabor na stanowisko

-

administratora/ zarzadce nieruchomosci

(caty etat)

. Opis stanowiska pracy

Zarzadzanie nieruchomosciami mieszkaniowymi,

Zarzadzanie budzetem nieruchomosci i akceptacja faktur,
Planowanie i koordynacja projektow,

Biezgca obstuga zgloszen uzytkownikdéw nieruchomosci,
Wspolpraca z wlascicielem/zarzadem nieruchomosci,
Organizacja i prowadzenie rocznych zebran sprawozdawczych,
Zarzadzanie dokumentacjq nieruchomosci, raportowanie,
Koordynacja prac firm obstugujacych obiekty.

2. Wymagania

UmiejetnoS¢ zarzadzania czasem, dyspozycyjnosé,

Samodzielnosé,

Otwartos¢ na ludzi, komunikatywnos¢,

Wyksztalcenie min. $rednie, doswiadczenie w zarzadzaniu nieruchomogciami
lub skoficzony(w toku) kierunek zarzqdzania nicruchomosciami hedzie atntem,
Umiejetnosci interpersonalne oraz organizacyjne,

Obstuga programéw MS Word i Excel,

Umiejetnosc pracy zespotowej,

Prawo jazdy min. kat”B”.

Wymagane dokumenty
Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,
opisany przez kandydata przebieg pracy zawodowej (CV), kwalifikacje.

Forma i termin skladania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula;

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002, poz.926 ze zm)



5.

[ ]

Dokumenty nalezy przesta¢ poczta lub osobiScie na adres;

Zaklad Ustug Komunalnych w Bystrzycy Klodzkiej Sp. zoo

ul. Strazacka 13, 57-500 Bystrzyca Klodzka

w zamknigtej kopercie z podanym adresem do korespondencji i nr
telefonu kontaktowego wraz z dopiskiem ,Nabér na stanowisko-
wadministrator/Zarzqdca nieruchomosci” w terminie do 01.08.2022.

Decyduje data wptywu.
Oferty zlozone po uplywie terminu nie beda rozpatrywane.

Informacje dodatkowe;

Wybrani kandydaci zostang telefonicznie zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna.

Dokumenty kandydatéw niezakwalifikowanych zostang zwrécone na wniosek
zainteresowanego w terminie 14 dni od zakofczenia rekrutacji. Po tym
terminie beda komisyjnie zniszczone.
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